Siikalatvan kunta - Tiedonohjaussuunnitelma 2.0 (hyvaksytty 9.7.2021, SAHKE2:n mukainen)

Tehtavaluokitusraportti

00 HALLINTOASIAT
00.00 Hallintoasioiden ohjaus
00.00.00 Vaalien jarjestéminen
00.00.00.00 Kuntavaalit
00.00.00.01 Valtiolliset vaalit
00.00.00.03 Nuorisovaltuustovaalit
00.00.01 Toimielinten / luottamuselinten valinta / kokoonpano
00.00.01.01 Hallituksen, lautakuntien ja vastaavat valitseminen
00.00.01.02 Luottamustoimista eroaminen
00.00.01.04 Toimikuntien ja neuvostojen nime&minen
00.01 Toiminnan suunnittelu, jérjestdéminen, toteuttaminen ja kehittdminen
00.01.00 Perustaminen, lakkauttaminen, yhdistaminen
00.01.00.00 Kunta
00.01.00.00.00 Kunnan perustaminen ja lakkauttaminen
00.01.00.00.01 Kunnan tunnusmerkistd (vaakuna, viiri)
00.01.00.01 Kuntayhtyma
00.01.00.01.00 Kuntayhtyman perustaminen ja lakkauttaminen
00.01.00.01.01 Kuntayhtymé&n yhteisty6 kuntien kanssa (jarjestamissopimus)
00.01.00.02 Liikelaitos
00.01.00.03 Osakeyhtid
00.01.01 Hallinnon jarjestéminen
00.01.01.00 S&antdohjaus (kuntastrategia, hallintosdantd, konserniohjaus, yms.)
00.01.01.01 Toimintaohjaus (esim. tuottavuusohjelma, toimenpideohjelma)
00.01.01.03 Sisdinen toiminnanohjaus
00.01.01.04 Toimielimen paéatdsvallan delegointi
00.01.01.05 Viranhaltijan paatosvallan siirtédminen
00.01.02 Toiminnan suunnittelu ja seuranta
00.01.02.00 Strateginen suunnittelu
00.01.02.01 Hyvinvointikertomuksen laadinta
00.01.03 Toiminnan arviointi-/kehittdmismenettelyt
00.01.03.00 Laatutyd (sis. prosessity6 ja auditoinnit)
00.01.04 Riskienhallinta
00.01.04.00 Riskienhallinnan suunnittelu
00.01.04.01 Vakuuttaminen
00.01.04.02 Kriisi- ja poikkeustilanteiden hallinta, vrt. Valmiussuunnitelma 09.06.00
00.01.05 Ohjelma-, hanke-, projektitoiminta (ks. myds 02.05.02 Hankerahoitus)
00.02 Paatoksenteko ja johtaminen
00.02.00 Valtuuston paatoksenteko
00.02.01 Hallituksen paatoksenteko
00.02.02 Tarkastuslautakunta
00.02.03 Johtoryhmatydskentely
00.02.04 Rakennus- ja ympadristolupalautakunta
00.02.05 Tekninen lautakunta
00.02.06 Sivistyslautakunta
00.02.07 Keskusvaalilautakunta
00.02.08 Perusturvajaosto
00.02.09 Aleksanterin ja Gananderin koulujen johtokunta
00.02.10 Hovin koulun johtokunta
00.02.11 Kestildn peruskoulun johtokunta
00.02.12 Pentti Haanp&an koulun johtokunta

00.02.14 Siikalatvan lukion johtokunta
00.02.15 Tyosuojelutoimikunta
00.02.16 Yhteistyotoimikunta
00.02.17 Vanhus- ja vammaisneuvosto
00.02.18 Elinvoimaryhma
00.03 Tarkastustoimi
00.03.00 Ulkoinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta
00.03.01 Sisdinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta
00.04 Kotimainen yhteistyd
00.04.00 Kunta-valtio yhteistyo
00.04.01 Seudullinen ja kuntien vélinen yhteistyd
00.04.02 Yhteisty6 organisaatioiden kanssa
01 HENKILOSTOASIAT
01.00 Henkildstdasioiden ohjaus
01.00.00 Ty6nantaja- ja henkilostopolitiikka (lakisdateiset suunnitelmat)
01.00.01 Yleiset virka- ja tyéehtosopimusasiat (paikallisneuvottelut ja tydehtosopimusten soveltaminen)
01.00.02 Henkiléstésuunnittelu ja raportointi (henkildstotilinpaatos ja -kertomus)
01.00.03 Yhteistoimintamenettely (YT-neuvottelut)
01.01 Palvelussuhdeasiat
01.01.00 Palvelussuhdeasiat
01.01.00.00 Viran perustaminen
01.01.00.01 Viran muuttaminen
01.01.00.02 Viran lakkauttaminen
01.01.00.03 Toimen perustaminen ja muuttaminen
01.01.01 Rekrytointi ja palvelussuhteeseen valitseminen
01.01.01.00 Tayttéluvan hakeminen
01.01.01.01 Vakituiset ja maaraaikaiset
01.01.01.02 Tydharjoittelu
01.01.01.03 Oppisopimus
01.01.01.04 Siviilipalvelus
01.01.01.05 Kesatyontekijat
01.01.01.06 Tyo6llistaminen
01.01.01.07 Vuorotteluvapaa
01.01.02 Palvelussuhteen aloittaminen (viran tai toimen vastaanottaminen)
01.01.03 Palvelussuhteen hoitaminen
01.01.03.00 Sivutoimen hoitaminen
01.01.03.01 Tydajan kayttd (liukumat)
01.01.03.02 Liséa- ja ylitdiden tekeminen
01.01.03.03 Etatyon tekeminen
01.01.03.04 Vuosilomat
01.01.03.05 Vuorotteluvapaa
01.01.03.06 Perhevapaat (&itiys-, isyys-, vanhempainvapaat)
01.01.03.07 Harkinnanvaraiset vapaat (opinto-, virka- yms. vapaat)
01.01.03.08 Palvelussuhderikkomukset
01.01.03.09 Hoitoonohjaus
01.01.03.10 Tehtavén vaihto tai korvaava tyo terveydellisisté syista
01.01.03.11 Eldkejarjestelyt (osatyokyvyttomyyseldke)



01.01.03.12 Lomauttaminen
01.01.03.13 Tydnarviointi (sis. kehityskeskustelut)
01.01.04 Palvelussuhteen paattyminen
01.01.04.00 Irtisanoutuminen
01.01.04.01 Irtisanominen ja tyésuhteen purkaminen
01.01.04.02 Elakkeelle siirtyminen
01.02 Palkan, palkkioiden ja korvausten maksaminen
01.02.00 Palkan, palkkioiden ja palkanlisien perusteiden laskenta
01.02.01 Palkan, palkkioiden, palkanlisien maksaminen ja luontaisedut
01.02.01.00 Palkkatietojen ilmoittaminen
01.02.01.01 Palkanlaskenta
01.02.01.02 Luottamushenkildiden ja viranhaltijoiden kokouspalkkiot
01.02.02 Matkustus
01.02.03 Henkiloston palkitseminen
01.02.03.00 Huomionosoitukset (henkilston ansiomerkit yms.)
01.02.03.01 Kunniamerkit ja arvonimet (myds luottamushenkil6t)
01.03 Osaamisen kehittaminen
01.03.00 Henkiloston koulutus ja kehittdminen
01.03.00.00 Henkiloston kehittdminen ja kouluttaminen
01.03.00.01 Perehdyttédminen
01.03.01 Omaehtoisen koulutuksen tukeminen
01.04 Tyohyvinvoinnin edistaminen
01.04.00 Yhteistoiminta-asiat (vrt. 01.00.03 Yhteistoimintamenettely)
01.04.00.00 Yhteistoimintaorganisaation perustaminen tai muuttaminen (yhteistyétoimikunta)
01.04.01 Tydsuojelu ja tyoturvallisuus
01.04.01.00 Tydsuojeluvaalit
01.04.01.01 Tydsuojelutoimikunnan toiminta
01.04.01.02 Tydsuojelutarkastukset
01.04.02 Tyoterveyshuolto
01.04.02.00 Toimintasuunnitelman laatiminen
01.04.02.02 Tyoterveystarkastukset (tyokyvynarviointi)
01.04.02.03 Tydpaikkaselvitykset (tydymparisto- ja tydyhteisod)
01.04.02.04 Ammattitautiselvitykset
01.04.02.05 Kuntoutukset (Aslak, Tyky)
01.04.02.06 Nayttopaatelasit ja omilla vahvuuksilla olevat suojalasit
01.04.02.08 Kustannusten korvausten hakeminen Kelalta
01.04.03 Henkil6storuokailu
01.04.04 Virkistys- ja harrastustoiminta
01.04.04.00 Virkistystoiminnan jarjestaminen
01.04.04.01 Harrastustoiminta
02 TALOUSASIAT, VEROTUS JA OMAISUUDEN HALLINTA
02.00 Talousasioiden ohjaus
02.01 Talouspolitiikka (EI KAYTOSSA)
02.02 Talouden suunnittelu ja seuranta
02.02.00 Talousarvion valmistelu
02.02.01 Sisainen ja ulkoinen tilintarkastus (00.03.00 tilintark. ja tark.ltk)
02.02.02 Talouden seuranta
02.03 Verotus
02.03.01 Kunnallisverotus
02.03.01.00 Tuloveroprosentin maaraaminen
02.03.02 Kunnallinen verotus
02.03.02.00 Kiinteistéverotus
02.04 Tullitoiminta (EI KAYTOSSA)
02.05 Rahoitus ja varainhallinta
02.05.00 Maksuperusteiden maaraaminen ja maaraytyminen
02.05.00.00 Taksat ja maksut
02.05.00.01 Jédsenmaksujen ja maksuosuuksien maaraytyminen
02.05.01 Tuet ja avustukset
02.05.01.00 Valtionosuudet
02.05.01.01 Harkinnanvaraiset valtionavustukset
02.05.01.02 Kunnan myodntamat avustukset ja tuet (myds mm. stipendit ja koulutuskorvaus)
02.05.02 Hankerahoitus
02.05.03 Antolainaus
02.05.04 Ottolainaus
02.05.05 Leasingrahoitus
02.05.06 Sijoitustoiminta (osakkeet, rahastot)
02.05.07 Takauksien hallinta
02.06 Kirjanpito ja maksuliikenne
02.06.00 Pankkipalveluiden hallinta
02.06.00.00 Tilien avaaminen, lopettaminen ja kayttévaltuutus
02.06.01 Kirjanpito
02.06.01.00 Perustietojen yllapito
02.06.01.00.00 Osasto/kustannuspaikat
02.06.01.00.01 Tiliryhmat, tilit
02.06.01.00.02 Asiakasrekisterit
02.06.01.01 Arvonlisaverotilitykset
02.06.01.02 Kayttdomaisuuskirjanpito
02.06.01.03 Tilinpaatoksen laatiminen (sis. konsernitilinpaatos)
02.06.01.04 Ostolaskut ja ostoreskontra
02.06.01.05 Myyntilaskutus, myyntireskontra
02.06.01.06 Tilitapahtumien kirjaaminen
02.06.01.07 Tilastointi (taloustilasto)
02.06.02 Kassatoiminnot
02.06.02.00 Kéteiskassan hoito
02.06.02.01 Laitos- tai perhehoidossa olevien varojen valvonta
02.06.02.02 Valvottavia koskevien rahavarojen hoito (valitystilit)
02.06.03 Perinta ja maksukyvyttdmyysasiat
02.07 Omaisuuden hallinta
02.07.00 Kiintedn omaisuuden hallinta (Vrt. Maan ja kiinteistéjen hankinta ja luovutus: 10.00.01 ja 10.00.02)
02.07.01 Irtaimen ja kayttéomaisuuden hallinta
02.07.02 Perintd- ja lahjoitusasiat (kiinteistét 10.00.01.05.00)
02.08 Hankintatoimi
02.08.00 Hankinnat
02.09 Omien palvelujen ja tuotteiden myynti
02.09.00 Palvelujen ja tuotteiden myyntiin liittyva ohjaus
03 LAINSAADANTO JA LAINSAADANNON SOVELTAMINEN
03.00 Kansallisten lakien ja asetusten saataminen
03.01 EU-lainsaadantd
03.02 Lainsaadannon ja lainsaadannon soveltamisen ohjaus (EI KAYTOSSA)
03.03 Lainsad&dannén soveltaminen (EI KAYTOSSA)
03.04 Laillisuusvalvonta (EI KAYTOSSA)
03.05 Henkilboikeus



03.05.00 Rikos- ja riita-asian sovittelu
03.06 Oikeudellisten etujen valvonta
03.06.00 Oikeudenkéaynnit
03.06.00.00 Riita- ja rikosasia, kunta vaatijana
03.06.00.01 Riita- ja rikosasia, kunta vastaajana
03.06.00.02 Hallintoriita (julkishallinnon véliset riidat - kunta hakijana)
03.06.00.03 Hallintoriita (kunta vastaajana) - kirjataan ko. tehtdvan muutoksenhakuvaiheeseen
03.06.00.04 Valitus- ja riita-asiat maaoikeudessa
03.06.01 Tyoriitojen sovittelu
03.06.02 Vahingonkorvausasiat
03.06.02.00 Vahingonkorvausasiat, kunta vastuullisena
03.06.02.01 Vahingonkorjausasiat, kunta korvauksen saajana
03.06.03 Vélimiesmenettely
04 ULKOPOLITIIKKA JA KANSAINVALINEN TOIMINTA
04.00 Kansainvélisten asioiden ohjaus (EI KAYTOSSA)
04.01 Ulkoasiainhallinta (EI KAYTOSSA)
04.02 Kehityspolitiikka (EI KAYTOSSA)
04.03 Maahanmuuttopolitiikka
04.03.00 Tydperdinen ja paluumuutto (EI KAYTOSSA)
04.03.01 Pakolaisasiat
04.03.01.00 Kotouttamisohjelman laadinta
04.03.01.01 Lausuntojen antaminen maahanmuuttoasiassa ELY:lle
04.03.01.02 Kiintiopakolaisten maéaran vahvistaminen
04.04 Kansainvaliseen toimintaan osallistuminen
04.04.00 Jasenyyksien hoitaminen kansainvélisissa organisaatioissa (EI KAYTOSSA)
04.04.01 Kansainvalisten organisaatioiden toimintaan osallistuminen (EI KAYTOSSA)
04.04.02 Kansainvaliseen yhteistoimintaan osallistuminen
04.04.02.00 Ystavyyskuntatoiminta
05 SOSIAALIHUOLTO
05.00 Sosiaalihuollon yleinen jarjestaminen
05.01 Adoptioneuvonta
05.01.00 Adoptioneuvonnan yleinen jarjestaminen, ohjaus ja valvonta
05.02 Isyyden selvittdminen
05.02.00 Isyyden selvittémisen yleinen jarjestaminen, ohjaus ja valvonta
05.03 Kasvatus- ja perheneuvonta
05.03.00 Kasvatus- ja perheneuvonnan yleinen jarjestdminen, ohjaus ja valvonta
05.04 Kehitysvammaisten erityishuolto
05.04.00 Kehitysvammaisten erityishuollon yleinen jarjestaminen, ohjaus ja valvonta
05.05 Kotipalvelut
05.05.00 Kotipalvelujen yleinen jarjestaminen, ohjaus ja valvonta
05.06 Lapsen elatusavun vahvistaminen
05.06.00 Lapsen elatusavun vahvistamisen yleinen jarjestdéminen, ohjaus ja valvonta
05.07 Lapsen huollon ja tapaamisoikeuden varmistaminen
05.07.00 Lapsen huollon ja tapaamisoikeuden varmistamisen yleinen jarjestaminen, ohjaus ja valvonta
05.08 Lapsen huollon ja tapaamisoikeuden téytédntédnpanosovittelu
05.08.00 Lapsen huollon ja tapaamisoikeuden taytantéonpanosovittelun yleinen jérjestdéminen, ohjaus ja valvonta
05.09 Lastensuojelu
05.09.00 Lastensuojelun yleinen jarjestaminen, ohjaus ja valvonta
05.11 Maahanmuuttajien kotouttaminen (EI KAYTOSSA)
05.12 Omaishoidon tukeminen
05.12.00 Omaishoidon tuen yleinen jarjestaminen, ohjaus ja valvonta
05.13 Perheasioiden sovittelu
05.13.00 Perheasioiden sovittelun yleinen jarjestéminen, ohjaus ja valvonta
05.14 Puolison elatusavun vahvistaminen
05.14.00 Puolison elatusavun vahvistamisen yleinen jarjestéminen, ohjaus ja valvonta
05.15 Paihdehuolto
05.15.00 Paihdehuollon yleinen jarjestdminen, ohjaus ja valvonta
05.16 Sosiaaliasiamiestoiminta
05.16.00 Sosiaaliasiamiestoiminnan yleinen jarjestaminen, ohjaus ja valvonta
05.17 Sosiaalihuoltolain mukaiset palvelut
05.17.00 Sosiaalihuoltolain mukaisten palveluiden yleinen jarjestéminen, ohjaus ja valvonta
05.18 Sosiaalinen luototus (EI KAYTOSSA)
05.19 Toimeentulotuki
05.19.00 Toimeentulotuen yleinen jarjestdminen, ohjaus ja valvonta
05.20 Pitkaaikaistyottomien tyodllistymisen tukeminen
05.20.00 Pitkaaikaistyottomien tyollistymisen tukemisen yleinen jarjestaminen, ohjaus ja valvonta
05.20.01 Pitkaaikaistyottomien tyollistymisen tukemisen asiakaskohtainen tyo
05.21 Vammaispalvelut
05.21.00 Vammaispalvelujen yleinen jarjestéminen, ohjaus ja valvonta
05.22 Vammaisten henkildiden tydllistymisen tukeminen
05.22.00 Vammaisten henkildiden tydllistymisen tukemisen yleinen jarjestdéminen, ohjaus ja valvonta
06 TERVEYDENHUOLTO
06.00 Terveydenhuollon palvelujen yleinen jarjestaminen
07 TIEDON HALLINTA JA VIESTINTAPALVELUT
07.00 Tiedonhallinnan ja viestintépalveluiden ohjaus
07.00.00 Tiedonhallinnan ja viestintapolitiikan kehittdminen ja ohjaus
07.00.00.00 Organisointi
07.00.00.01 Tietoturvapolitiikan laadinta
07.00.00.02 Tietoturvaohjeiden laadinta
07.00.00.03 Omavalvontasuunnitelman laadinta
07.01 Tiedon hallinta ja tietopalvelu
07.01.00 Tietoturva
07.01.00.00 Tietoturvapoikkeaman selvitys
07.01.01 Tietosuoja
07.01.01.00 Rekisteriselosteet ja tiedonhallintamalli
07.01.01.01 Henkil6tietojen kéyton valvonta (lokitiedot)
07.01.01.02 Vaarinkayttoepailyn selvitys
07.01.02 Séhkoisten asiointipalvelujen kehittéminen ja kdyttdonotto
07.01.03 Asiakirjahallinto ja arkistotoimi
07.01.03.00 Organisointi
07.01.03.01 Suunnittelu- ja kehittdminen
07.01.03.02 Tiedonohjaussuunnitelman laadinta ja yllapito
07.01.03.03 Arkistointi, jarjestaminen ja havittdminen
07.01.03.04 Lainaaminen ja luovutus
07.01.03.05 Rekisterdinti
07.01.03.06 Sahkoisen arkistoinnin lupa
07.01.04 Tietopalvelu
07.01.04.00 Tarkastusoikeuden toteuttaminen
07.02 Viestinta ja tiedottaminen
07.02.00 Viestinnan ja tiedottamisen jérjestdminen ja toteuttaminen
07.02.01 Suhdetoiminta (EI KAYTOSSA)
07.02.02 Julkaisutoiminta



07.03 Tietojarjestelmien kehittdminen ja yllapito
07.03.00 Tietojarjestelmépalvelujen tuki
07.03.01 Tietojarjestelmien kayttdoikeuksien hallinta
07.03.02 Tietojarjestelmien kayttdéonotto ja péivitykset
08 LIIKENNE
08.00 Liikenteen suunnittelu ja kehittdminen
08.00.00 Liikenteen suunnittelu, kehittéminen, ohjaus ja yllapito
08.00.00.00 Liikennejarjestelmésuunnitelman laatiminen, tieverkkosuunnitelman laatiminen
08.00.00.01 Liikenneturvallisuussuunnitelman ja lilkkennekasvatussuunnitelman laatiminen
08.01 Liikennepalvelut
08.01.00 Joukkoliikenteen toiminnallinen suunnittelu ja tuottaminen
08.01.00.00 Joukko- ja taksiliikenne
08.01.01 Kuljetusten jarjestaminen
08.01.01.00 Koulukuljetukset
08.01.01.01 Vammaispalvelukuljetukset
08.01.01.02 Ateriakuljetukset
08.02 Liikenteen valvonta
08.02.00 Ajoneuvojen siirto ja havittaminen
09 TURVALLISUUS JA YLEINEN JARIESTYS
09.00 Turvallisuus- ja yleisten jarjestysasioiden ohjaus
09.01 Maanpuolustus (EI KAYTOSSA)
09.02 Poliisi- ja jarjestystoimi (EI KAYTOSSA)
09.03 Pakkokeinot, rangaistukset ja kriminaalipolitiikka (EI KAYTOSSA)
09.04 Rajavalvonta (EI KAYTOSSA)
09.05 Palo- ja pelastustoimi (EI KAYTOSSA, ks. 00.04.01 Seudullinen ja kuntien valinen yhteistyd)
09.06 Vaestonsuojelu ja poikkeusoloihin varautuminen
09.06.00 Valmiussuunnittelu
10 MAANKAYTTO, RAKENTAMINEN JA ASUMINEN
10.00 Maankayton, rakentamisen ja asumisen ohjaus
10.00.00 Maapolitiikan hoito
10.00.01 Maanhankinta
10.00.01.01 Kehittdmisaluemenettely
10.00.01.02 Kehittémiskorvausmenettely
10.00.01.03 Kaavoituskorvaus (kaavoitusprosessia)
10.00.01.04 Maankayttésopimusmenettely
10.00.01.05 Maaomaisuuden hankinta
10.00.01.05.00 Ostaminen, vaihtaminen, perinté tai lahja
10.00.01.05.01 Etuosto-oikeusmenettely
10.00.01.05.02 Lunastusmenettely
10.00.02 Maan ja kiinteiston luovutus
10.00.02.00 Maan ja kiinteiston myyminen
10.00.02.01 Maan varaaminen
10.00.02.02 Maan vuokraaminen
10.00.02.03 Kayttooikeuden luovuttaminen
10.01 Maanmittaus ja maaperéntutkimus
10.01.00 Tonttijaot ja katualueen haltuunotto
10.01.00.00 Tonttijako (ohjeellinen)
10.01.00.01 Katualueen haltuunotto
10.01.01 Maa- ja kallioperdtutkimukset (kaavoitus ja rakentaminen)
10.01.02 Maastomittaukset ja paikkatietojen hallinta
10.01.02.00 Pohjakartat
10.01.02.01 Suunnitelmamittaukset
10.01.02.02 Johtoverkostomittaukset
10.01.02.03 Opas- ja palvelukartastot
10.02 Kaavoitus
10.02.00 Maakuntakaavoitus
10.02.01 Kuntien yhteinen yleiskaavoitus
10.02.02 Yleiskaavoitus/ osayleiskaavoitus
10.02.03 Asemakaavoitus (myos ranta-asemakaavoitus)
10.02.05 Rakennuskiellot ja toimenpidekiellot/ -rajoitukset
10.02.06 Kaavoituskatsauksen ja kaavoitusohjelman laatiminen
10.02.07 Nimist6- ja osoiteasiat
10.03 Rakentaminen, yllapito ja kayttd
10.03.00 Rakennusvalvonta
10.03.00.00 Rakennusjérjestyksen laatiminen
10.03.00.01 Rakennuslupamenettely (osin kuvattu Lupapisteen tos:ssa)
10.03.00.02 Toimenpidelupamenettely (osin kuvattu Lupapisteen tos:ssa)
10.03.00.03 Maisematydlupamenettely (osin kuvattu Lupapisteen tos:ssa)
10.03.00.04 Purkamislupamenettely (osin kuvattu Lupapisteen tos:ssa)
10.03.00.05 Kokoontumistila-asiat (osin kuvattu Lupapisteen tos:ssa)
10.03.00.06 Poikkeamispaatdsmenettely (osin kuvattu Lupapisteen tos:ssa)
10.03.00.07 Suunnittelutarveratkaisumenettely (osin kuvattu Lupapisteen tos:ssa)
10.03.00.08 Tydnjohtaja-asiat (osin kuvattu Lupapisteen tos:ssa)
10.03.00.09 Toimenpideilmoitusmenettely (kuvattu Lupapisteen tos:ssa)
10.03.00.10 Purkamisilmoitusmenettely (kuvattu Lupapisteen tos:ssa)
10.03.00.12 Rakennusrasitemenettely
10.03.00.13 Rakennetun ympariston jatkuva valvonta /ympaéristokatselmukset
10.03.00.14 Johtojen ja laitteiden sijoitusluvat (rak.valvonnan paattamat)
10.03.01 Yleisten alueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.00 Maarakentaminen
10.03.01.00.00 Maarakentaminen, suunnittelu ja rakentaminen
10.03.01.00.01 Maarakentaminen, kunnossapito
10.03.01.01 Liikennevéylien suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.01.00 Liikennevaylien suunnittelu ja rakentaminen
10.03.01.01.01 Liikennevaylien kunnossapito
10.03.01.02 Ulkoilu- ja viheralueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.02.00 Ulkoilu- ja vihrealueiden suunnittelu ja rakentaminen
10.03.01.02.01 Ulkoilu- ja vihrealueiden kunnossapito
10.03.01.03 Kunnallistekninen suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.03.00 Kunnallistekninen suunnittelu ja rakentaminen
10.03.01.03.01 Kunnallistekninen kunnossapito
10.03.01.04 Vesialueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.04.00 Vesialueiden suunnittelu ja rakentaminen
10.03.01.04.01 Vesialueiden kunnossapito
10.03.01.05 Maa-ja metsatilojen hoito
10.03.01.06 Yleisten alueiden kayttd
10.03.02 Kiinteistdjen rakentaminen, yllapito ja kaytto
10.03.02.00 Kiinteistdjen rakentaminen
10.03.02.01 Kiinteistdjen korjaaminen
10.03.02.02 Kiinteistéjen purkaminen
10.03.02.03 Kiinteistdjen vuokraaminen (vuokralle ottaminen ja antaminen)
10.03.02.04 Kiinteistdjen yllapito ja kayttd



10.04 Asuminen
10.04.00 Asuntotuotannon ohjaus
10.04.01 Toiminnan suunnittelu ja kehittdminen
10.04.02 Asuntojen vuokraus
10.04.02.00 Asunnon vuokraaminen
10.04.02.01 Vuokrasopimuksen purkaminen
10.04.03 Asuntotoimen hallinnointi
11 YMPARISTOASIAT
11.00 Ympaéristoasioiden ohjaus
11.01 Ymparistonsuojelu
11.01.00 Ympaéristonsuojelun lupa- ja ilmoitusasiat
11.01.00.00 Ympaéristéluvan mydntédminen tai ilmoituslupa
11.01.00.01 Ympéristonsuojelulain mukaiset ilmoitukset
11.01.00.02 Ympaéristonsuojelulain mukaisen rekisterdinti-ilmoituksen kasittely
11.01.00.03 Viranomaisille annettavat lausunnot
11.01.00.04 Maa-ainesluvan myontaminen
11.01.00.05 Yhteislupa
11.01.01 Vesistoihin liittyva lupa- ja ilmoitusasiat
11.01.01.00 Lupa ojitukseen
11.01.01.01 Tutkimuslupien mydntédminen maa- ja vesialueille
11.01.01.02 Vesistétarkkailu
11.01.01.03 Vesilain mukaiset ilmoitukset (siséltda ruoppaukset ym.)
11.01.01.04 Ojitusilmoitukset
11.01.01.05 Vesiliikennelain mukaisten lupien myéntaminen
11.01.01.06 Vesililkennelain mukaiset kiellot ja rajoitukset
11.01.01.07 Vesistdn rakentaminen ja vedenkorkeudesta paattaminen
11.01.02 Vesililkenteen lupa-asiat (EI TARVETTA KUVATA ERIKSEEN kts. 11.01.01.05)
11.01.03 Maastoliikenteen lupa-asiat
11.01.03.00 Maastoliikenteen lupa-asiat
11.01.03.01 Moottorikelkkailureittisuunnitelman ja reitin pitédjan hyvaksyminen
11.01.04 Luonnonsuojelun lupa-asiat
11.01.05 Vesi- ja jatevesihuollon lupa-asiat
11.01.05.00 Kiinteiston liittyminen/vapauttaminen kunnan vesihuoltojérjestelmaén liittymisvelvollisuudesta
11.01.05.01 Kiinteistokohtaisen poikkeuksen mydntaminen talousvesien kasittelyyn
11.01.05.02 Luvan kasittely jateveden johtamiseen toisen ojaan
11.01.05.03 Luvan kasittely viemarin rakentamiseen yksityisen tien alitse
11.01.06 Jatehuollon lupa-asiat
11.02 Ymparistoterveydenhuolto (ostopalveluna)
11.03 Ympaéristovalvonta ja -haittojen ehkaisy
11.03.00 Ilman laadun seuranta (EI KAYTOSSA)
11.03.01 Melu- ja térindhaittojen valvonta ja ehkaisy (EI KAYTOSSA)
11.03.02 Jatehuollon valvonta
11.03.02.00 J&tehuollon valvonta
11.03.02.01 Jatteiden valvonta
11.03.02.02 Jatehuoltomaéarayksesta poikkeaminen
11.03.03 Vesiensuojelun valvonta
11.03.03.00 Patterointi
11.03.03.01 Kunnan oma pinta- ja pohjavesien seuranta
11.03.04 Yleinen kunnan ympariston tilan seuranta
11.03.04.00 Ymparistévahinkojen valvonta
11.03.05 Kunnan alueella suoritettavien ympéristonsuojelullisien tutkimuksien toteuttaminen
11.03.06 Ympaéristonsuojelun neuvonnan ja ohjauksen jarjestéminen
11.03.07 Maaperan suojelu ja valvonta
11.03.07.00 Lumenkaatopaikan valvonta
11.03.07.01 Ylijgadmamassojen valvonta
11.03.07.02 Pilaantuneen maaperan valvonta
11.04 Jatevesihuollon seuranta
11.04.00 Poikkeusluvan hakeminen jatevesien kasittelyyn
11.04.01 Jatevesihuollon seuranta
11.05 Maisema- ja kulttuuriympariston suojelu ja hoito
11.05.00 Maisema- ja kulttuuriympériston suojelun ja hoidon ohjaus
11.05.01 Muinaismuistojen hoitaminen ja hallinta (EI KAYTOSSA)
11.05.02 Kunnan maisema- ja kulttuurikohteiden suojelu ja hoito
12 OPETUS- JA SIVISTYSTOIMI
12.00 Opetus- ja sivistystoimen ohjaus
12.00.00 Koulutuspoliittinen suunnittelu
12.00.00.00 Monijasenisen toimielimen paattksenteko (sivistyslautakunta)
12.00.01 Koulutuksen ja opetuksen suunnittelu
12.00.01.00 Kunnan opetussuunnitelmien laatiminen
12.00.01.01 Lukuvuosisuunnitelmat
12.00.01.02 Opinto-opas
12.00.02 Kokeilu- ja kehittamistoiminta
12.01 Oppilas- ja opiskelija-asiat
12.01.00 Oppilasvalinnat ja oppilaaksi otto
12.01.00.00 Esiopetukseen hakeminen
12.01.00.01 Koulutulokkaan oppilaaksiotto
12.01.00.02 Koulunkayntilupa yhta vuotta saddettya aiemmin
12.01.00.03 Koulunkayntilupa yhta vuotta saadettya myshemmin
12.01.00.04 Valmistavaan opetukseen ottaminen (EI KAYTOSSA)
12.01.00.05 Valinnat joustavan perusopetuksen (JOPO) luokkaan
12.01.00.06 Lukion oppilasvalinnat
12.01.00.07 Oppilaan toteaminen eronneeksi
12.01.00.08 Erityisopetukseen ottaminen, siirto tai purkaminen
12.01.00.09 Yhteishaku
12.01.00.10 Koulunkayntioikeus vieraaseen kuntaan
12.01.00.11 Koulunk&yntioikeus toiseen koulupiiriin
12.01.00.12 Siirto toiseen kouluun
12.01.01 Oppilaan arviointi
12.01.01.00 Kuntakohtaiset oppilasarviointia koskevat ohjeet ja maaraykset
12.01.01.01 Kirjalliset arvioinnit
12.01.01.02 Oppilaan itsearviointi
12.01.01.03 Arvointikeskustelut
12.01.01.04 Ehtolaiskuulustelu
12.01.01.05 Arvioinnin uusiminen ja oikaisu
12.01.01.06 Arvioinnin korottaminen paattotodistukseen
12.01.01.07 Opintojen hyvaksilukeminen
12.01.01.08 Kirjallisten arviointitodistusten (mm. paattétodistus) antaminen
12.01.02 Oppilaan opetuksen jarjestaminen
12.01.02.00 Valitun aineen vaihtaminen toiseksi
12.01.02.01 Oppilaan vapauttaminen koulunkdynnista toistaiseksi
12.01.02.02 Aineen opetuksesta vapauttaminen
12.01.02.03 Oppilaan erityiset opetusjarjestelyt



12.01.02.04 Lukion suoritusajan pidentaminen
12.01.02.05 Koulunkaynnin ohjaajat
12.01.02.06 Koulun ulkopuolella annettava opetus
12.01.03 Oppilashuolto
12.01.03.00 Oppilashuollon yleinen jérjestéminen, ohjaus ja valvonta
12.01.03.01 Aamu- ja iltapédivatoiminta
12.01.03.01.00 Kunnan ilmoitukset toiminnan alkamisesta (vuosittain)
12.01.03.01.01 Hakemukset aamu- ja iltapaivatoimintaan ja viranhaltijapaatos
12.01.03.02 Koulumatkatkuki (lukio)
12.01.03.03 Opintososiaaliset tukitoimet
12.01.03.03.00 Koulunkdynnin ohjaajapalvelua koskevat hakemukset, paatokset ja niihin liittyvat asiakirjat
12.01.03.03.01 Koulukuljetukset
12.01.03.03.02 Asumispalvelut
12.01.03.03.03 Koulutapaturma-asiat (EI KAYTOSSA kts. kohta 03.06.02.00)
12.01.03.04 Koulupsykologitoiminta
12.01.04 Kurinpito
12.01.04.00 Kirjallisen varoituksen antaminen
12.01.04.01 Jalki-istunnot, luokasta poistaminen, tehtavien suorittaminen koulupaivén jélkeen
12.01.04.02 Erottaminen
12.01.05 Kodin ja koulun vélinen yhteistyd (EI KAYTOSSA)
12.01.06 Palkitseminen ja stipendit
12.01.06.00 Palkitseminen
12.01.06.01 Stipendit
12.02 Opetuksen toteuttaminen
12.02.00 Koulutuksen ja opetuksen laadun arviointi
12.02.01 Opetustehtavat
12.02.01.00 Kokeiden jérjestdminen (EI KAYTOSSA)
12.02.01.01 Oppilaan ohjaus
12.02.01.02 Opintoretket
12.02.02 Tydelamaan tutustuminen
12.02.03 Ylioppilastutkinto
12.03 Kulttuuripalvelut
12.03.00 Kulttuuritoimen suunnittelu ja ohjaus
12.03.01 Kulttuuritoimi
12.03.02 Kirjastotoiminta
12.03.02.00 Yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta
12.03.02.01 Asiakashallinta
12.03.02.02 Kokoelman hallinta
12.03.02.03 Tapahtumatuotanto
12.03.03 Museotoiminta
12.04 Liikuntatoimi
12.04.00 Liikuntatoimen yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta
12.04.01 Tapahtuma- ja kurssituotanto
12.04.01.00 Lasten liikunta
12.04.01.01 Nuorten liikunta
12.04.01.02 Tyoikaisten liikunta (terveys- ja kuntoliikunta)
12.04.01.03 Erityisryhmien liikunta
12.04.01.04 Kampanjat ja tapahtumat
12.04.02 Liikuntapaikkojen kaytto ja valvonta
12.04.02.00 Liikuntapaikkojen kaytté
12.04.02.01 Liikuntapaikkojen valvonta
12.04.03 Liikuntapaikkojen yllapito ja vuokraus
12.04.03.00 Ulkoliikuntapaikkojen ja alueiden kunnossapito (EI KAYTOSSA ks. 10.03.01.02.00)
12.04.03.03 Ulkoilureittien reitistdjen maankayttéluvat ja sopimukset
12.04.03.04 Ulkoilualueiden reittipiirrokset ja kartat
12.04.04 Liikuntatoimen avustukset (EI KAYTOSSA kts. kohta 02.02.01.02)
12.05 Lapsi- ja nuorisoasioiden palvelut
12.05.00 Yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta
12.05.01 Tiedotus ja neuvonta
12.05.02 Nuorisotyd
12.05.03 Koululaisten kerhotoiminta
12.05.04 Leirit ja tapahtumat
12.07 Varhaiskasvatus
12.07.00 Varhaiskasvatuksen yleinen jarjestdminen, ohjaus ja valvonta
12.07.00.00 Kunnan varhaiskasvatussuunnitelman laatiminen
12.07.00.01 Viranomaisvalvonta
12.07.00.02 Varhaiskasvatuspaikan myontdminen
12.07.00.03 Varhaiskasvatuspaikan irtisanominen
12.07.00.04 Paivéhoitolaskutus
12.07.01 Kotihoidontuki (EI KAYTOSSA)
12.07.02 Paivakotihoito
12.07.02.00 Asiakaskohtainen tyd
12.07.02.01 Henkil6kohtaisen varhaiskasvatussuunnitelman laatiminen
12.08 Vapaa sivistystyo (kansalaisopisto)
12.08.00 Yleinen toiminnan ohjaus, arviointi ja valvonta
13 TUTKIMUS- JA KEHITTAMISTOIMINTA
13.00 Tutkimus- ja kehittdmistoiminnan ohjaus (EI KAYTOSSA)
13.01 Tutkimus- ja kehittamistoiminnan suunnittelu, jérjestaminen ja toteuttaminen (EI KAYTOSSA)
13.02 Tilastointi-, tutkimus- ja kehittamistoiminnan aineistonhallinta ja luvat
14 ELINKEINO- JA TYOVOIMAPALVELUT
14.00 Elinkeino- ja tydvoimapalvelujen ohjaus
14.00.00 Elinkeino- ja tyévoimapolitiikka (EI KAYTOSSA siséltyy kuntastrategiaan)
14.00.01 Elinkeino-ohjelman laatiminen
14.01 Yritystoiminnan edistaminen (EI KAYTOSSA)
14.02 Matkailun edistdéminen
14.02.00 Matkailuohjelman laatiminen
14.02.01 Matkailuyhteistyd
14.03 Maaseudun elinkeinotoiminta (EI KAYTOSSA)
14.04 Polttoaine- ja energiatuotannon seké -huollon suunnittelu, jarjestdminen ja toteuttaminen (EI KAYTOSSA)
14.05 Vesi- ja jatevesihuollon jarjestdminen ja toteuttaminen
14.05.00 Vesi- ja jatevesihuollon jarjestaminen
14.06 Jatehuollon jérjestaminen ja toteuttaminen
14.06.00 Jatehuollon jarjestaminen ( esim. jatehuoltomaaraykset)
14.07 Tydvoimapalvelut
14.07.00 Tydvoimapalveluiden suunnittelu ja kehittdminen
14.07.01 Tydvoimapalveluiden tuottaminen
14.07.01.00 Kuntouttava ty6toiminta
14.07.01.02 Tydpajatoiminta (nuoret, pitkdaikaistyottomat yms.)



